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 CIRCOLARE n° 69 del 23.10.2024 

 
 ➢ Al personale docente 
 ➢ Al personale A.T.A. 
 ➢ All’Ufficio di segreteria 

➢ Alla RSU d’Istituto 
 ➢ Ai Collaboratori DS – DSGA – Atti 
 o Alle sedi scolastiche / Al sito web 

 
Oggetto: Organigramma d’Istituto 2024-2025 – Principali funzioni e commissioni 
 

Come da verbali del Collegio dei docenti del 06/09/2024 (prot. n. 12242 del 06/09/2024) e del 21/10/2023 (prot. 
n. 14511 del 21/10/2024), si indicano le principali funzioni e commissioni relative all’anno scolastico 2024-2025: 
 

▪ Dirigente scolastico: prof. Magrini Graziano; 
▪ Direttore dei servizi generali e amministrativi: dott.ssa La Monaca Elisa; 
▪ Collaboratori del DS: prof. Marchese Riccardo, prof.ssa Soverchia Elena (circolare n. 1 del 02/09/2024); 
▪ Supporto collaboratori DS, supporto controllo assenze, ritardi, uscite anticipate e sostituzioni: prof. 

Mercogliano Virgilio, prof. Petrucci Raffaele (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Referenti plesso via Gonfiantini: Ancona Leonardo, con Papini Paolo (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Figure sicurezza: 

o RSPP (Responsabile del servizio di prevenzione e protezione): Marengo Silvia; 
o Collaboratore RSPP / ASPP (Addetto al Servizio Prevenzione e Protezione): ing. Giachetti Giulia; 
o ASPP interno: prof. Papini Paolo; 
o Medico competente: dott. Luca Pastacaldi; 
o RLS (Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza): prof. Nicola Agostini, prof. Mazzei Andrea, A.T. 

Niccolai Stefano (circolare n. 14 del 09/09/2024); 
o Addetti rilevazione per divieto di fumo: prof. Agostini Nicola, prof. Ancona Leonardo, prof. 

Marchese Riccardo, prof. Mercogliano Virgilio, prof. Papini Paolo, prof. Petrucci Raffaele, prof.ssa 
Soverchia Elena (prot. n. 12331 del 07/09/2024); 

▪ Referente per la somministrazione farmaci salvavita: prof. Lima Nicola (Collegio dei docenti del 
06/09/2024); 

▪ Funzioni strumentali (circolare n. 67 del 23/10/2024): 
o Gestione Registro Elettronico: prof. Agostini Nicola; 
o Alunni BES e con disabilità: prof.ssa Massa Paola; 
o Progetti accoglienza, integrazione, disagio: prof.ssa Menichini Lisa; 
o Sito Web: prof. Rinaldi Andrea; 
o Educazione al benessere ed ambiente: prof.ssa Incerpi Roberta; 
o Corsi serali, EdA: prof. Agostini Nicola; 

▪ Animatore digitale: prof. Niccolai Riccardo (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Referente Rete trasmissione dati: prof. Gabbani Valerio (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Referente di Istituto PCTO: prof. Mercogliano Virgilio (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Referenti d'istituto per l'orario scolastico: prof. Mazzei Andrea, prof. Toscani Simone, con la collaborazione 

del prof. Gabbani Valerio (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Supporto gestione organico piattaforma Cattaneo: prof. Toscani Simone  (Collegio dei docenti del 

06/09/2024); 
▪ Referente progetti PON / PNRR e redazione avvisi pubblici: prof. Petrucci Raffaele (Collegio dei docenti 

del 06/09/2024); 

https://www.ittfedifermi.it/wp-content/uploads/2024/09/Circ_001_collaboratori_DS_24_25_signed.pdf
https://www.ittfedifermi.it/wp-content/uploads/2024/09/Circ_014_RLS_24_25_signed.pdf
https://www.ittfedifermi.it/wp-content/uploads/2024/10/Circ_067_designazione_FFSS-signed.pdf
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▪ Referente d'istituto per l'educazione civica: prof.ssa Pasquali Alessandra (Collegio dei docenti del 
06/09/2024); 

▪ Referente d'istituto per la prevenzione e il contrasto al bullismo e al cyberbullismo: prof.ssa Pasquali 
Alessandra (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 

▪ Referente ITS Prime: prof. Bartolini Fabio (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Referente PTP, progetti regionali: prof.  Innocenti Alessandro (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Referente centro sportivo scolastico: prof.ssa Fedi Antonella (Collegio dei docenti del 21/10/2024); 
▪ Agenzia formativa (Collegio dei docenti del 21/10/2024): 

o Responsabile e Referente Sistema Gestione Qualità: prof. Lamberti Nicola; 
o Referente accreditamento e rapporti con Regione Toscana: prof. Pasquini Franco; 

▪ Referente per modelli/format documentazione: prof. Galeotti Guido (Collegio dei docenti del 
06/09/2024); 

▪ Referente prove Invalsi: prof. Marchese Riccardo (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Referente certificazioni linguistiche: prof.ssa Caramelli Irene (Collegio dei docenti del 21/10/2024); 
▪ Addetto stampa: prof.ssa Macerola Nadia (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Referente Facebook: prof.ssa Micale Claudia (Collegio dei docenti del 06/09/2024); 
▪ Coordinatori dei consigli di classe: come da circolare n. 68 del 23/10/2024; 
▪ Referenti dei dipartimenti disciplinari: come da circolare n. 12 del 09/09/2024; 
▪ Responsabile Ufficio Tecnico: prof. Mattioli David; 
▪ Referenti laboratori e reparti dell’Istituto: come da circolare n. 47 del 07/10/2024; 
▪ Referente per i rapporti con gli enti locali: prof. Mattioli David, prof. Papini Paolo (Collegio dei docenti del 

06/09/2024). 
 
 

COMMSSIONI DI LAVORO 
 
 

▪ Commissione PTOF 2025-2028: DS prof. Magrini Graziano, prof. Agostini Nicola, prof.ssa Baldi Alessia, 
prof.ssa Macerola Nadia (Collegio dei docenti del 21/10/2024); 

▪ Nucleo interno di valutazione (NIV): prof. Feola Giuliano, prof. Galeotti Guido, prof. Lamberti Nicola, 
prof.ssa Menici Patrizia, prof. Marchese Riccardo, prof. Mattioli David, prof.ssa Incerpi Roberta, prof. Papini 
Paolo, prof.ssa Soverchia Elena (Collegio dei docenti del 21/10/2024); 

▪ Comitato per la valutazione docenti (componente docenti): prof. Ancona Leonardo (Collegio dei docenti 
del 21/10/2024), prof. Petrucci Raffaele (Consiglio d’istituto del 19/09/2024), prof.ssa Secreti Anna (Collegio 
dei docenti del 21/10/2024); 

▪ Commissione orientamento (Collegio dei docenti del 21/10/2024): Prof. Toscani Simone (organizzazione 
dell’orientamento nelle scuole medie di I grado per le classi terze; organizzazione dell'orientamento in 
itinere nelle classi seconde - STA), Prof.ssa Innocenti Monica e prof.ssa Spampinato Maria (organizzazione 
Open Days e degli Open Lab; organizzazione del Salone dell'Orientamento); 

▪ Commissione di lavoro per la formazione delle classi: prof. Caramelli David, prof. Mattioli David (Collegio 
dei docenti del 21/10/2024); 

▪ Commissione viaggi di istruzione: prof.ssa Mei Paola Concetta (referente); DSGA dott.ssa La Monaca Elisa, 
A.A. Frega Arianna, A.A. Prosperi Silvia, in collaborazione con i referenti dei singoli viaggi (Collegio dei 
docenti del 21/10/2024); 

▪ Gruppo internazionalizzazione: Prof.ssa Bardini Isabella, Prof.ssa Bigalli Clarisse, Prof.ssa Caramelli Irene, Prof. 
Pagnini Samuele (Collegio dei docenti del 21/10/2024); 

▪ Gruppo di lavoro analisi risultati Invalsi: prof.ssa Bellandi Elena, prof. Cipriani Lorenzo, prof.ssa Soverchia 
Elena (Collegio dei docenti del 21/10/2024); 

▪ Gruppo di lavoro afferente alla Rete regionale “Scuole che Promuovono Salute”: prof.ssa Incerpi Roberta, 
prof. Rinaldi Andrea, prof.ssa Pasquali Alessandra, prof.ssa Iodice Antonietta, dott.ssa La Monaca Elisa, sig.ra 

https://www.ittfedifermi.it/wp-content/uploads/2024/10/Circ_068_coordinatori_CdC-signed.pdf
https://www.ittfedifermi.it/wp-content/uploads/2024/09/timbro_Circ_012_ref_dipartimenti-signed.pdf
https://www.ittfedifermi.it/circolare/referenti-laboratori-e-reparti-dellistituto-2024-2025/
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Pietrovito Sabrina, prof.ssa Rocca Maria (Collegio dei docenti del 06/09/2024, circolare n. 18 del 
10/09/2024); 

▪ Team prevenzione al contrasto al bullismo e al cyberbullismo: prof.ssa Calabrese Ilaria, prof.ssa Chericoni 
Valentina, prof.ssa Greco Rosanna, prof.ssa Gronchi Simona, prof.ssa Marecci Sonia (Collegio dei docenti del 
21/10/2024); 

▪ Commissione orario per la disabilità: prof.ssa Mascelli Marta; prof.ssa Nucera Preziosa; prof.ssa Russo Anna; 
prof.ssa Torselli Rosalinda (Collegio dei docenti del 21/10/2024); 

▪ Commissione elettorale 2024-2025, 2025-2026 (prot. n. 13869 del 09/10/2024): prof. Agostini Nicola 
(docente), prof.ssa Baldi Alessia (docente), prof. Guardabascio Marcello (docente sostituto); prof.ssa Bellandi 
Elena (genitore); A.T. Lotti Enrico (ATA), sig. Andreotti Filippo (studente); 
Commissione GLI (Gruppo di lavoro per l'inclusione): come da decreto istitutivo DS (prot. n. 12134 del 
04/09/2024), circolare n. 9 del 04/09/2024 e verbale n. 1 del 11/09/2024: operatori sanitari; prof. Magrini 
Graziano (dirigente scolastico); prof.ssa Massa Paola (docente referente di Istituto per gli alunni con BES); 
docenti di sostegno dell’I.T.T.S. “S. Fedi – E. Fermi” di Pistoia; docenti curricolari: prof. Papini Paolo, prof.ssa 
Calabrese Ilaria; sig.ra Angini Norma (c.s. personale ATA). 

 
 

Pistoia, 23/10/2024 
 

 Il Dirigente scolastico 
 Prof. Graziano MAGRINI 

 

https://www.ittfedifermi.it/wp-content/uploads/2024/09/Circ_018_riunione_SPS_new_signed.pdf
https://www.ittfedifermi.it/wp-content/uploads/2024/09/Circ_018_riunione_SPS_new_signed.pdf
https://www.ittfedifermi.it/wp-content/uploads/2024/09/Circ_009_GLI_sett_24_signed.pdf
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