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 CIRCOLARE n° 351 del 27.05.2024 

 
 ➢ Al personale docente 
 ➢ Al personale A.T.A. 

➢ All’ufficio di segreteria 
 o Alle sedi scolastiche / Al sito web 

 o Collaboratori DS – DSGA – Atti 

Oggetto: adempimenti di fine anno scolastico 
 

CONSEGNA PROGRAMMI SVOLTI E RELAZIONI FINALI 
Si invitano i Docenti a presentare i programmi svolti nelle singole classi (anche per le classi quinte), firmati da 

due alunni e da loro  stessi, e le proprie relazioni finali, entro il giorno 6 giugno 2024. 
I programmi svolti dovranno essere consegnati mediante utilizzo della piattaforma CLASSROOM A.S. 2023-2024 

sul compito PROGRAMMI SVOLTI. Si deve prestare attenzione al nome del file; deve essere utilizzato il seguente 
standard: 

 
classe_materia_nome docente_anno scolastico_programma 

 
(Il nome della classe deve essere scritto come negli esempi seguenti: 1MA, 2CTA, 3IA, 4CHA, 5CTA, 5AA-EA, 4AS-MS, 5AS-
MS ecc…). 
Le relazioni finali dovranno essere consegnate mediante utilizzo della piattaforma CLASSROOM A.S. 2023-2024 sul 
compito RELAZIONI FINALI DOCENTI utilizzando per il nome del file il seguente standard: 
 

classe_materia_nome docente_anno scolastico_relazione 
 

ADEMPIMENTI FINALI TUTOR PCTO  (CLASSI III e IV) 
Si ricorda ai tutor PCTO delle classi terze e quarte quanto segue: 
✓ di inviare ai seguenti indirizzi mail: a.frega@ittfedifermi.edu.it e mp.coccia@ittfedifermi.edu.it, entro il 29 

giugno 2024, il resoconto dell’attività svolta dalla classe e quella di ogni singolo alunno tramite le apposite 
schede; 

✓ di allegare al verbale dello scrutinio finale la scheda dell’attività svolta dalla classe; 
✓ la consegna del materiale relativo agli stage aziendali effettuati entro e non oltre il 15 luglio 2024 alle A.A. 

sig.ra Frega e sig.ra Coccia. 
✓ la documentazione degli stage che terminano dopo il 15 luglio 2024 deve essere inviata appena disponibile. 

 
RELAZIONE DOCENTI RESPONSABILI DI FUNZIONE STRUMENTALE 

I docenti responsabili di funzioni strumentali sono invitati a trasmettere all’istituto (pttf01000r@istruzione.it) e in 
copia conoscenza entro il giorno 11 giugno 2024 la relazione sulle attività svolte in qualità di funzione strumentale.  
 
DOCENTI CON INCARICHI A CARICO DEL MOF 

Il personale docente con incarichi a carico del MOF è invitato, entro il 30 giugno 2024, a rendicontare con una 
relazione conclusiva le attività effettivamente svolte relativamente agli incarichi ricevuti. Tale relazione deve essere 
trasmessa all’istituto (pttf01000r@istruzione.it). Quanto sopra al fine di poter provvedere all’erogazione dei relativi 
compensi entro i termini previsti dal CCNL 

 
Pistoia, 27/05/2024 

 Il Dirigente scolastico 
 Prof. Graziano Magrini 
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